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1 A szabalyozas hatalya és hatékore

Jelen szabdlyzat vonatkozik az Eventus Uzleti, Miivészeti Kozépiskola, AMI és Kollégium informatikai
rendszerére. Ervényes tovabba az Eventus Uzleti Tudomanyok Szakképz6 iskolaért Alapitvanyra is.

A szabdlyozas kiterjed minden iskolai tanuléra, dolgozéra, valamint az idszakosan az iskolai

informatikai rendszert hasznalé valamennyi felhaszndlora.

A szabalyzat kiterjed minden az iskola teriiletén, valamint a kollégiumok teriiletén taldlhato olyan
szamitogépekre, amelyek az iskolai infrastruktirat (haldzatot) kdzvetlenil vagy kozvetve hasznaljak,

fliggetleniil a gépek tulajdonjogatol.

Jelen szabalyzat 2018. december 21-t8| visszavonasig érvényes.
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2 Védelem és felel6sség

2.1 A szamitastechnikai eszk6zok, berendezések elhelyezésére
szolgalé helyiségek védelme
A kozvetlen oktatdsi célu szamitdgépeket géptermekben, irodaban, tantermekben, illetve az

operatori és szerverszobdkban helyezzik el. Az iskolai adminisztracid és a tandri felkészilés céljait
szolgdld szamitdgépeket a feladatot ellatd irodaban kell elhelyezni.

A szamitdgépeket tartalmazé helyiségeket a benniik tarolt eszkdzok értékhataratdl fliggben a
kovetkez6 mdodon kell biztositani:

e 5000 000 Ft érték folott a foldszinti helyiségek ablakat raccsal, valamint a helyiséget
elektronikus riasztéval, ajtajat kettd biztonsagi zarral

e 3000000 Ft érték folott a foldszinti helyiségek ablakat raccsal, valamint a helyiség ajtajat kettd
biztonsagi zarral

e 1000000 Ft érték folott a helyiség ajtajat biztonsagi zarral.

e Az 500000 Ft érték alatti szamitastechnikai eszk6zoket tartalmazé helyiségeket zarhatd ajtéval
kell ellatni

e A nem zdart termek szamitégépeit elzdrhatd asztalban vagy zart szekrényben kell tarolni.

A helyiségekbe csak az illetékesek mehetnek be, azok ajtajat a munkaidé utdn zarva kell tartani. Az
illetékességet a 2.5 fejezet szabalyozza. Az operatori helységekhez csak a rendszergazdai feladatokat
ellatdk kapnak kulcsot. A zart termek kulcsainak egy példdnyat a tandri szobaban is felvehetik az érat
tartd tanarok.

2.2 A helyiség, berendezés fokozott tiizvédelme

A szamitastechnikai célu helyiségek a D tlizveszélyességi kategdridaba (mérsékelten veszélyes)
tartoznak. A helyiségekben tiizet okozé tevékenységet folytatni tilos! A szerelés, karbantartas soran
felhasznalt tlzveszélyes anyagok kezelésénél, valamint a tlizveszélyes tevékenységek soran a
mindenkori tlizvédelmi szabalyok betartasaval, fokozott dvatossaggal kell eljarni.

A 4 000 000 Ft értéket meghaladé szamitastechnikai eszk6zoket tartalmazé helyiségben tlizoltd
késziléket kell elhelyezni, amely az elektromos tiizek eloltdsdra is alkalmas, valamint megfelel az
érvényes érintésvédelmi szabalyoknak is. Ezekben a helyiségekben jol lathaté helyen elektromos
fékapcsoldt kell elhelyezni, amely a szamitastechnikai eszk6zok dramtalanitdsat teszi lehetévé. Az
egyéb helyiségek védelme a hatalyos tlizvédelmi szabalyzatnak megfelel6en torténik.

2.3 Az adatok, adathordozék, programok védelme

Az intézményben haszndlt adathordozék, adatok, programok védelme minden felhasznald alapveté
feladata. A gyari eredeti adathordozdk (programok) 6rzése a rendszergazdak feladata. Sziikségesetén
6k készithetnek biztonsagi masolatot az eredeti adathordozordl. Az eredeti és masolatok 6rzését az
informatika raktarban, vagy az operatori szobdban kell megoldani. A programokrdl és a biztonsagi
masolatokrdl a rendszergazddk kotelesek nyilvantartast vezetni.
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A multimédids oktatd anyagok elhelyezését, megGrzését, kolcsonzését az iskolai kdnyvtar biztositja.
Iskolai bels6 hasznalatra a multimédias anyagok elérhet6k az iskola minden gépe szdmdra a multimédia
szerveren is.

Az intézményi Ugyviteli adatok biztonsagaért az adatok kezelGje felel. Neki kell az adatok
sértetlenségérdl, biztonsagi mentésérdl gondoskodni, amelyhez adathordozét a rendszergazddaktdl
igényelhet.

Kivételt képeznek ez alél a hdldzati kiszolgald gépeken elhelyezett adatok, amelyek biztonsagaért a
rendszergazdak felelGsek. A rendszergazdak kotelesek a kiilon megszabott archivalasi rend szerint az
adatokat rendszeresen menteni és sziikség esetén helyreallitani. A mentéseket minden éjjel el kell
végezni.

A haldzaton tarolt adatok hozzaférhet6ségét, masoktdl vald védelmét a rendszergazdak biztositjak az
alkalmazott haldzati operacids rendszer lehetGségeinek mértékéig, az adatkezelSknek adott megfeleld
haldzati jogosultsagokkal.

2.4 A jogtiszta programok hasznalata

Az intézmény biztositja az alkalmazott programok jogtiszta valtozatat. A programok jogtisztasagdért az
intézmény vezetdje felel. Az alkalmazott programokra a szakmacsoport vezetdk, illetve az érintett
szakterilet vezetGje tesz javaslatot. Az elfogadott javaslat alapjan beszerzett programok telepitéséért
a rendszergazdak a felelGsek, kivéve a kiemelt felhasznaldk gépeit, amelyért a gépet hasznald tanarok
(kiemelt felhasznaldk) felelGsek.

Az intézmény altal alkalmazott szoftverekrGl szoftverleltar késziil, amelynek elkészitéséért az
informatikai vezet6 a felel&s.

Mas személynek programot telepiteni az intézményi gépekre tilos! A gépeken csak az intézményi
szoftverleltarban szerepl6 programok lehetnek!

2.5 A készitett programok hasznalata, tulajdonjoga

Az intézményben készitett programok hasznalatbavétele atadasi jegyz6konyvvel torténik, amelyben az

sz

készitett programok tulajdonjogat a készitével kotott egyedi szerz6dés szabdlyozza.

Altaldnos szabélyként érvényes, hogy a programokat és azok dokumentécidjat, rendszerterveket a
szerzGi jog védi, amelyek a program, dokumentacio készitGjét illetik meg. Ha a készit6 alkalmazotti
jogviszonyban all és a programkészités munkakori kotelessége, akkor az ebben a korben készitett
programok tulajdonjoganak megosztasat az alkalmazott munkavallaléi szerz6dése tartalmazza.

2.6 Az adat-, és személyiségjog védelem elbirasai a rogzitend
adatokra

Az adatkezelésre vonatkozd szabalyokat az Adatvédelmi szabalyzat tartalmazza. Jelen szabalyzat csak
ezeknek az adatoknak a biztonsagdaval foglalkozik.

Személyes adatok kezelése kizardlag a c.)-g.) biztonsagi kategéridju gépeken kezelhet6k (a kategéridkat
Id. 3.1 fejezet). Tanuldi gépek ezen adatok kezelésére nem haszndlhatdk. A személyes adatok kezelése
soran fokozott figyelemmel kell eljarni, a kovetkezGk betartasaval:
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— A személyes adatok kezelésére szolgald gépek Grizetleniil nem hagyhatdk. Ha a felhasznald a
gépet elhagyja, akkor koteles zarolni vagy kilépni. Azokat az iroddkat, amelyben személyes
adatokat tdrolnak nyitva hagyni nem lehet. Ha az illetékes dolgozé tavozik az ajtét koteles
bezarni.

— Az adott nyilvantartas kezelésére csak az Adatkezelési szabalyzat 1. mellékletében megadott
személyek jogosultak. Ezekhez a nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy nem férhet. Az
illetéktelen hozzaférés a BTK 375.§, 423.§ és 424.§ ald tartozik, és az azokban meghatarozott
maddon biintethet6. A felel6s adatkezel6 koteles a biztonsag érdekében a téle elvarhaté
gondossaggal eljarni. Belépési adatait nem adhatja at, nem teheti elérhet6vé senkinek.

— A rendszergazda gondoskodik a halézaton tarolt adatok hozzaférési jogosultsagainak
kiosztasardl. Felel6s a haldézati adatok (nyilvantartasok) hozzaférési jogosultsagaiért az
alkalmazott rendszer lehetGségeinek figyelembevételével.

— A személyes adatok rendelkezésre allasa az iskola m(ikodése szempontjdbdl kiemelt
fontossagu. Kiemelt biztonsagi igény(i adatok: az elektronikus napld, munkaligyi és
bérrendszer, gazdasagi lgyviteli rendszer. Ezen adatok napi (éjjeli) mentése a rendszergazda
feladata. A rendszer meghibasoddasa esetén a rendszergazda koételes azonnal megkezdeni a
helyredllitast, amit a lehets legrévidebb id6 alatt be kell fejeznie. Ez a tevékenység elsérendd
feladat, az elvégzését akdr mas teend6k rovasara is el6nyben kell részesitenie.

— A jogosult felhasznaldk sem haszndlhatjak az ASZ 1. mellékletében meghatarozott célokon
kivil masra az adatokat.

— Az adatok illetéktelen adathordozdra mentése, elvitele, nyilvdnossagra hozatala TILOS!

— Az adatkezelés kérében végzett nyomtatdson kivil az adtok nyomtatasa is tilos. Az adatkezelés
sordn kinyomtatott személyes adatokat bizalmasan kell kezelni, a papir alapu adatokat
illetéktelen nem lathatja. A kinyomtatott adatokat a nyomtatas céljanak megsz(inésekor meg
kell semmisiteni.

— Személyes adatokat tartalmazé irat nem hagyhaté illetéktelenek altal hozzaférhet6 helyen.

Az elektronikus nyilvantartasok megérzéséért a rendszergazda és az adott nyilvantartas gazdaja felel.
Gondoskodni kell arrél, hogy az adatok az esetleges program vagy technoldgia valtastol flggetlenl
elérhet6k maradjanak.

Az intézmény garantalja, hogy a felvett személyes adatokat csak az el6re megadott célra hasznalja fel,
azokat mas célra nem hasznalja, harmadik félnek nem adja at. Kivételt képeznek ez aldl az oktatdssal
kapcsolatos olyan specialis adatok, amelyek a tanuld személyes adatai, azonban a sziil6, gondviseld
azokba betekintést nyerhet (pl. tanulmanyi el6émenetel adatai, jegyek, hianyzas stb.) Kivétel tovabba
az az eset, amikor a harmadik félnek torténd atadast jogszabaly irja el (pl. igazolatlan hidnyzdas esetén
szUl6, jegyzd, KIR rendszer, stb.)

Az intézmény személyes adatot nem hoz nyilvdnossagra, kivéve a jogszabalyban eldirt eseteket, az
adatok azonban felhaszndlhatok statisztikai kimutatasokhoz, amelyek mar nyilvdnossagra hozhatok.

2.7 Az uzleti titkot képez6 adatok korének meghatarozasa

A polgari torvénykonyvrél sz6lé torvény alapjan az intézmény (zleti titoknak minésitheti azokat a
tényeket, informacidkat, adatokat, amelyek titokban tartdsdhoz az intézménynek méltanyolhatd
érdeke fliz6dik.
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Az (zleti titok korébe vont adatokat az intézmény vezetGje hatarozza meg. A hatdrozatot, az érintett
adatok korével és az azokba betekintést nyerhetGk listajaval az érintettek tudomadsara hozza. Ha az
ebbe a korbe bevont adatok, informacidk taroldsa, feldolgozasa, tovabbitdasa szamitdstechnikai
eszkozokkel (is) torténik, akkor az értesitettek korébe be kell vonni az adatok fizikai kezelését,
mentését végz8 személyt (személyeket) is. (rendszergazddk) A szamitdgépes hozzaférés
korlatozasaért az informatikai vezeté felel.

2.8 A kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatala

Az elektronikus kozzététel helye az intézményi portdl, amely a www.eventus.hu cimen érhet6 el az

Interneten. Mivel a fenntarté az Eventus Uzleti Tudomanyok Szakképz8 Iskoldért Alapitvany nem
Gzemeltet 6nallé honlapot, ezért az alapitvanyi dokumentumok is ezen a cimen érhetdk el.

A kozzéteendS dokumentumok elGallitasa az adott vezet6 feladata, amelyet megbizottja is teljesithet.
A dokumentum kozzététele és a honlap Uzemeltetése a rendszergazddk és az informatikai
szakmacsoport feladata.
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3 A hasznalat szabalyozasa

A szamitégépes haldzat feladata az iskola vezetése altal meghatdrozott tanuldi és tanari allomany
szamitastechnikai, informatikai, tanulmanyi tevékenységéhez sziikséges kornyezeti, személyi, hardver
és szoftver feltételek folyamatos biztositdsa.

A hdldzat 6sszetett, nagy anyagi és szellemi értéket képvisel6 rendszer. Felhasznaldinak ezért vallalniuk
kell a hasznalattal jaro kotottségeket is. A haldzat nem a korlatozasokért, hanem a lehet&ségekért van,
és azért van sziikség a korlatokra, hogy a szolgdltatdsok folyamatosan és biztonsagosan
mUkddhessenek. Természetes, hogy a szabalyzat elsGsorban a biztonsagi elGirasokat részletezi; a
lehetdségek ismertetése nem ennek a dokumentumnak a feladata.

Haldzatunk része az UPC halézatnak és ezen keresztiil az Internetnek, ezért sziikséges, hogy
szabalyzatunk a nemzetko6zi normakhoz is igazodva magaban foglalja mindazokat a szigoru szabalyokat
és ajanlasokat, amelyek nélkil a hdlézat nem m(ikodtethetd, vagy miikodése mas haldzatokra nézve
veszélyes volna. Az itt leirt szabalyok sokéves nemzetkozi tapasztalatokon és mas intézmények hasonld
dokumentumain alapulnak. Betartasuk akkor is kételezd, ha valaki nem ért veliik egyet vagy nincs
tisztaban a jelentGségiikkel. Akar egyetlen ember altali megsértésik is azzal a kockazattal jar, hogy
iskolankat kizarhatjdk az Internet egyes részeibdl, silyos esetben megvonhatjdk az iskola Internet-
hozzaférését.

A halézat mikodéséért a jogi felelGsséget az iskola egyszemélyi felel6s vezetGjeként az igazgatd viseli.
Az informatikai vezet6 szakmai felelGsséget vallal, hogy megteszi az Internet kozéssége altal elvarhaté
|épéseket a halozat nemzetkozi normaknak megfeleld biztonsagos Gizemeléséért.

A haldzat valamennyi felhasznaléja felel6s azonban az egész haldzat biztonsagaért, koteles ismerni és
betartani a biztonsagi elGirasokat és a haldzati etika alapszabalyait. A felhasznaldk a jelszé atvételekor
alairasukkal igazoljdk, hogy ismerik és elfogadjak a felhasznaléi szabalyzatot.

llyen aldirds hidnydban dolgozé egydltaldan nem kaphat azonositdt, tanuld pedig csak akkor, ha a
kotelez6 draszamban tanult szamitastechnika kovetelményeinek teljesitéséhez ez feltétlenl
szlikséges; az ilyen azonosité azonban csak korlatozott jogokat biztosit.

A szabdlyzat nem ismerése nem mentesiti a felhasznalét a megsértése esetén alkalmazhato
szankcidk, valamint a polgari és biintet6jogi kovetkezmények alol.

A szabalyzat a szervezeti hierarchidban elfoglalt helyétdl fliggetlenil mindenkire egyforman érvényes.
A kiemelt felhasznaléknak ismerniiik kell a hal6zati dokumentaciot és rendelkezniiik kell a sziikséges
szakmai ismeretekkel is.

A szabalyzatot szlikség esetén, példaul ha a hdldzat fejlédése ezt indokolttd teszi, id6érél idére
felllvizsgaljuk. A mddositasokrol a felhasznaldk értesitést kapnak. Ha a médositast nem fogadjak el,
azonositéjukrél harom munkanapon beliil le kell mondaniuk.



-9-
3.1 Az szamitégépek és felhasznalék csoportositasa biztonsag
szerint

A szamitogépeket biztonsagi csoportokba soroljuk, amely meghatdrozza a felhaszndldk korét, és az
azokon végezhet6 tevékenységeket

a) kategéria A tanarok, tanuldk sajat eszkozei. Ezek az eszkdzok az iskolai infrastruktirahoz
csak korlatozott mértékben férhetnek hozza. A rendszer szolgaltatasainak csak
sz(ik részét vehetik igénybe.

b) kategdria Azok a gépek, amelyek csoportosan kozvetlenll az oktatdst szolgaljdk, ebbe a
kategéridba tartoznak a géptermekben, valamint a irodaban taldlhatd
szamitégépek, illetve a kollégiumok géptermeiben taldlhaté szamitdgépek.

c) kategdria Azok a gépek, amelyek az osztadlytermekben digitdlis tabldkhoz vagy kijelz6hoz,
projektorhoz kapcsolédnak.

d) kategoria A tanari felkészilést segité gépek, amelyeken elsGsorban nem  kiemelt
felhasznaldk dolgoznak. Ebbe a kategdriaba tartoznak a tanari szamitégéptermek.

e) kategéria A kiemelt felhaszndlék gépei, ebbe a kategéridba tartoznak az rendszergazdai
szobdk szamitdgépei.

f) kategdria Az iskolai adminisztracid gépei. Ide tartoznak az igazgatdi iroda, a titkarsagi,
iskolatitkari, valamint a gazdasagi terilet, m(ihely szamitégépei, valamint a
kollégiumi irodak.

g) kategdria Az intézmény altal Gzemeltetett valamennyi szerver és haldzati eszkoz.

A felhasznaldkat is csoportokba soroljuk az dltaluk végezhets tevékenységek szerint.

a) kategéria Tanulok azok, akik az iskoldval tanuldi jogviszonyban éllnak.

b) kategéria Tanarok azok, akik az iskoldban allandd, vagy ideiglenes jelleggel tanitanak, ide
értve az alkalmazotti jogviszonyban alldkat, akik valamilyen okbdl jelenleg nem
tanitanak. (Pl. GYES, GYED, tartos kikiildetés, stb)

c) kategodria Dolgozdk azok, akik az intézményben nem tanari beosztasban dolgoznak.

d) kategodria Kiemelt felhasznalok azok, akiknek a rendszergazdak sajat jogkoriik egy részét
delegaltak, szakmai hozzaértésiik megvan a feladatkorik ellatasahoz.

e) kategoria Rendszergazdak azok, akik az intézmény legaldbb egy szerverén rendszergazdai
feladatokat latnak el.

3.2 Az azonosito és a halozati hozzaférés

A haldzat felhasznaldinak nyilvantartdsa, a belépések engedélyezése és tiltdsa a rendszergazda elsé
szamu, elidegenithetetlen feladata és a haldzat biztonsagos mikodésének alapfeltétele. A felhasznaloi
azonositok létrehozasa és torlése ezért a rendszergazdak kizardélagos joga.

Minden felhasznaldnak nyilvanos azonositdja és titkos, csak altala ismert jelszava van. A kett§ egylitt
teszilehet6vé a belépést. Az iskolai haldzatot a 2.2. pontban rogzitett felhaszndldi korhoz tartozok csak
egyéni azonositdjukkal vehetik igénybe.

Azonositét a rendszergazdatdl lehet igényelni. Az azonositd és a hozza tartozo jelszd kiadasara csak
ezen szabalyzat megismerése utdn keriilhet sor. A szabdlyzat megismerését minden felhasznald
aldirasdaval is igazolni koteles.

Azonositot kérhet — az e pontban foglaltak figyelembevételével — alanyi jogon az iskola minden tanara,
dolgozdja és tanuldja, akit a haldzat hasznalatatdl korabban nem tiltottak el. Indokolt esetben a
rendszergazda mas személynek is adhat azonositét.
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Azonositét csak az kaphat, aki a szamitdgép haszndlatanak alapjaival tisztdban van. A
rendszergazdanak és a szamitastechnika-tandroknak (a tanterv szerinti érdkat kivéve) nem munkakori
feladatuk az alapfoku oktatas.

A tanuléi vagy dolgozdéi munkaviszony megsz(inésével egyidejlileg a rendszergazda megsziinteti az
azonositét és torli a felhasznalé konyvtarat. Ha a felhasznalé masik, kiils6 email-cimmel rendelkezik,
akkor kérheti az azonositd érvényességének legfeljebb fél évvel vald meghosszabbitdsat és a bejové
leveleinek atiranyitasat a masik cimre, de ebben az idészakban a haldzatba mar nem léphet be.
Megtarthatjak az azonositdjukat azok a dolgozdk, akik az intézménybdl mentek nyugdijba, ha a
postafidkjukat rendszeresen ellenérzik.

A tandrok és mas dolgozdk irasban kérhetnek azonositot. Az azonositd a vezetéknév+keresztnév elsé
betlije vagy vezetéknév.keresztnév, ékezet nélkil, egybeirva (pl. Kovacs Janos kovacs.janos).

Az elsG jelszot a belépés engedélyezésével egylitt a rendszergazda adja ki. A jelszét az els6 belépés
alkalmaval kotelezé megvaltoztatni.

A tanuldék azonositéjat a rendszergazda hatarozza meg. Az azonositod kiosztasa osztalyonként torténik.
Azonositét csak azok a didkok kapnak, akik a sziikséges szamitdstechnikai alapismereteket a tanitasi
altal elGirt id6ben, és 6 gondoskodik az ismeretek elsajatitdsanak ellen6rzésérél. A belépést a szaktanar
felelGsségvallalasa alapjan a rendszergazda engedélyezi. Az elsé jelszot a szaktanar kozvetitésével a
rendszergazda adja ki. A jelszot az elsé belépés alkalmaval kotelez6 megvaltoztatni. A szaktanar koteles
gondoskodni a jelszavak biztonsagos 6rzésérél, és csak a ténylegesen jelenlevé tanuldk jelszavat
adhatja ki, a hidnyzék névsorat pedig az éra utan haladéktalanul kozli a rendszergazdaval. A szaktanar
és a rendszergazda kdzosen gondoskodnak arrdél, hogy belépési joga csak annak legyen, aki a képzésen
ténylegesen részt vett és a jelszavat személyesen atvette. A szaktanar a halézat haszndlatat
megtagadhatja vagy tovabbi feltételekhez kétheti, ha a tanuld a biztonsagos lizemeltetéshez sziikséges
ismereteket nem kell6 mélységben sajatitotta el, vagy sulyosan vét a haldzat biztonsagaellen.

3.3 A jelszé

A jelsz6 mindenkinek a személyes titka, és akkor tolti be rendeltetését, ha csak egy ember ismeri. A
jelsz6 védi a felhaszndlét, mert illetéktelenek szamadra lehetetlenné teszi az allomanyaiba vald
betekintést, leveleinek elolvasasatvagy a felhasznalé nevében torténd jogosulatlan bejelentkezést; és
védi a haldzat tobbi hasznaldjat is, mert lehet6vé teszi a szabdlysért6k azonositdsat. Az elsé jelszot a
rendszergazda adja, ezt az els6 belépéskor meg kell valtoztatni.

Nem lehet azonos és nem is hasonlithat a felhaszndlé nevéhez, halézati azonositdjahoz,
telefonszamahoz, csalddtagjainak, haziallatainak, kedvenc csapatdnak nevéhez, sziiletési dditumokhoz,
autéjanak markdjahoz stb., és nem szerepelhet szétarban. Ajanlott jelszofajtdk: verssorok, dalok,
mondatok kezddébetdi, egybeirt mondatok, személyhez nem koét6dé szamkombinacidk, kiilonleges
irdsjeleket tartalmazo karaktersorozatok. A jelszé legaldbb 7 jelbdl all és tartalmaznia kell nagybetiit,
kisbet(it és szamot. (Pl. 1Jelszo7) Egyes billentylizeteken a Z és az Y helyet cserélhet, erre érdemes
odafigyelni. Az angol billentylizeten nincsenek ékezetes bet(ik, ami szintén gondot okozhat. Nem
célszer(i a jelsz6t mas haldzatban vagy a Windows képerny6évédGjéhez, tomoritéprogramokhoz stb.
hasznalni.

Fontos, hogy minden felhaszndld tisztaban legyen vele: vannak emberek, akik nagyon sok id6t
hajlandék aldozni masok jelszavanak kideritésére, hogy azzal aztan visszaélhessenek. Ehhez kiilonb6z6
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szOtarprogramokat haszndlhatnak, amelyek a szotarban szerepl6 szavak  kismérték(
megvaltoztatasdval képzett jelszavakat (pl. Bloki helyett bloki, blOki, bloki23) kénnyedén felismerik;
mas esetben a felhaszndld személyes kornyezetének, szokasainak feltérképezésével jutnak olyan
informdcidkhoz, amelyek a fent emlitett tilalmak megszegése esetén kezlikbe adjdk a jelszot. A betordk
dolgat megkonnyiti, hogy egyes esetekben a jelszot a felhaszndld az iskolan kivilrdl, Interneten
keresztil is megadhatja.

A jelszot célszerl fejben tartani. Ha a felhasznald leirja a jelszot, akkor tartsa otthon, elzdrva, vagy
kddolja illetéktelenek szamara hozzaférhetetlen mddon. (Pl. ha egy vers kezdGbetdit véalasztotta
jelszénak, akkor ne a vers cimét irja le, hanem valami olyan emlékeztetSt, ami csak neki juttatja eszébe
azt a verset.)

7 7

A jelszét masokkal kozolni, hasznalatat masnak akar révid idére is lehetévé tenni tilos! Ha felmerdil
a gyanuja, hogy a jelszot valaki megtudta, akkor azonnal meg kell valtoztatni! Ha a felhaszndlo betartja
a jelszd kezelésére vonatkozd szabalyokat, akkor a rendszergazda megvaltoztathatja ugyan a jelszot
vagy rakényszeritheti a felhaszndlét a valtoztatasra, de elolvasni még 6 sem tudja.

Altaldban véve a haldzati jelszot legalabb olyan gondossaggal kell kezelni, mint egy bankkartya PIN-
kodjat. A kiulonbség, hogy a jelszé gondatlan kezelése nemcsak a tulajdonost, hanem az egész
haldzatot veszélyezteti. Ha példaul egy megszerzett jelszéval belépve valaki betorést kisérel meg egy
kiils6 intézményben, akkor a vizsgalat idejére elvihetik a haldzati szervergépeket, a tulajdonosnak
pedig esetleg a rendGrség el6tt kell tisztaznia magat.

A kiemelt felhasznalok az altaluk kezelt gépek rendszergazda jelszavat kotelesek lezart boritékban
az iskolai rendszergazdanak is atadni!

3.4 Hozzaférés a gépekhez, karbantartas

e Az a) kategdriaba tartozdé eszkdzoket (telefon, tablet, laptop, stb.) a tulajdonosa hasznalhatja
behozatali engedéllyel. A rendelkezésre all6 szolgdltatdsok a haldzat biztonsaga érdekében
korlatozottak.

e Az b) kategdriaba sorolt szamitégépeket a tanuldk, tanarok és dolgozdk hasznalhatjak. Ezek a
gépek elsGsorban a tanulék rendelkezésére allnak, ezért masok a hasznalatot lehetéleg keriiljél el.
A hasznalat az oktatds soran az drarend szerint torténik. A gépterem beosztds szerinti Ures
ordkban, mas az drarendben szerepl6 drara is igénybe vehetd az lres gépterem. Az drara a
gépterembe a tanuld csak a tanar érkezése utan léphet be. Az érat tartd tanar felel6s a terem
rendjéért. A didkok az érai munka soran is kotelesek az ebben a szabdlyzatban leirtakat betartani.
Az informatika tanarok a teremhez kulccsal rendelkeznek a termeket 6k nyitjak és zarjak Mas
tanarok, dolgozdk a tanaribdl vehetnek fel kulcsot.

o A c) kategdria gépeit kizardélag tanarok hasznalhatjak, a belépés a tanuldk szamara tiltva van. A
gépek az érai demonstracid céljat szolgdljak, digitalis tdbldhoz, projektorhoz vagy nagyméreti
kijelz6h6z csatlakoznak.

o A d) kategodria gépeit kizardlag a tanarok haszndlhatjak, elsésorban a kiemelt felhasznaldi kérbe
tartozdk, illetve a rendszergazdak. A sziikséges helyekhez kulccsal rendelkeznek, a gépek szamukra
hozzaférhet6k a tanari szobaban.
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e Az e) kategéria gépeihez kizardlag a rendszergazdak nyulhatnak. A szerverszobdhoz kulcs nem
vehet6 fel a fokozott védelem miatt.

A rendszergazda vagy az altala felkért karbantartdk a karbantartds céljara vagy a halézat normalis
m(ikodésének ellendrzésére barmikor barmelyik gépet igénybe vehetik, siirgs esetben akar az ott
folyd munkat megzavarva is. A rendszergazda bizonyos munkafolyamatokat biztonsagi okbdl csak
néhany kijelolt szamitdgéprdl tud elvégezni, ezért ezekhez a gépekhez sziikség esetén soron kiviil
hozzaférhet.

A halézati szerverek kikapcsoldsaval jaré munkakat a felhaszndldk érdekeinek szem elétt tartasaval kell
elvégezni, lehet6leg munkaidén kiviil. A szervereket az éppen bejelentkezett felhaszndldk értesitése
nélkul kikapcsolni csak rendkiviili esetben szabad.

3.5 A gépteremhasznalat rendje

A tanuldk a kollégiumi gépeket az drakat kdvetben igénybe vehetik tanitasi napokon az utolsé 6rat
kovetéen a kollégiumi rend szerint a szabalyok betartdsa mellett. Az iskola géptermei az iskolai
ordkon kiviil nem hasznalhaték. Kivételt képez a szaktanar feligyelete mellett végzett géptermi hazi
feladatok elkészitése. A gépteremhasznadlatot az iskola igazgatdja korldtozhatja egyes termekre vagy
valamennyi gépteremre. A rendszergazdak karbantartds miatt korlatozhatjak az egyes géptermek
haszndlatat a karbantartds idejére. A géptermek rendjét a tanitdsi 6rakon is be kell tartani. A
szabalyokbdl felmentés nem adhatd.

o A gépteremben csak azok tartézkodhatnak, akik ott valamelyik gépen munkat végeznek. A
felhasznaldk a tobbi felhasznald tevékenységét szandékosan (pl. 6ncélu Uzenetek kildése,
hangoskodas) nem zavarhatjak.

e Aziskola gépeit csak az intézmény tanuldi hasznalhatjak!

e A gépteremben mindenkor tartézkodnia kell egy el6re megadott teremfelelds tanulénak. A
teremfelelGs felel a gépterem rendjéért. Ha rendellenességet tapasztal, akkor a rendbontot
figyelmezteti. Ha ez nem vezet eredményre, akkor koteles az ott tartézkodd szaktanarnak
jelenteni az esetet.
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Tilos a géptermekben étel, ital taroldsa, vagy fogyasztdsa, étel és ital a terembe csak a tanuld
taskajaban hozhatd.

Tilos hangos beszéddel, zajjal zavarni masok munkajat.
Tilos a gépasztalokon taskak, ruhanemdik tarolasa.

Tilos a felhasznaléi nevet és jelszot barki mas szamdra atadni, illetve mds felhasznald
azonositéjaval és jelszavaval a hdldzatba belépnil Sajat jelszavanak védelmérél minden
felhasznaldnak kotelessége gondoskodni. Mas jelszavdval belépni blncselekmény, amely 1
évig terjedd szabadsagvesztéssel biintethetd. Barki, aki ilyen esetr6l tudomast szerez, koteles
az illetékes rendszergazdat vagy a szaktandrat értesiteni, illetve a felderitésre a rendelkezésre
allo informacidval segitséget nyudjtani.

Az egyes felhasznaldk szdmara rendelkezésre allé halézati lemezteriilet nagysagat az igények,
és a rendelkezésre 3all6 lehet&ségek figyelembevételével iskola rendszergazddja szabja meg. A
szerveren csak az iskolai oktatassal kapcsolatos &llomanyok tdarolhaték. A helyi
merevlemezeken adatok nem tdrolhatok. Az ott tdrolt minden informacidt a rendszergazddak
kulon figyelmeztetés nélkil torlik.

Elvarhatjak a tanuldk a sajat konyvtarukban tarolt anyagok bizalmas kezelését.

Hasznalhatjdk a szervereken elhelyezett nyilvdnos programokat és mds dllomanyokat, a
gépekre mds programot telepiteni szigordan tilos. Programot az intézményi gépekre csak a
rendszergazdak telepithetnek, kivéve, ha a telepités kifejezetten tananyag.

A gépek szoftver konfiguraciéjat megvaltoztatni tilos! Ha az éran kifejezetten a konfiguracié
megvaltoztatdsa a tananyag, illetve ha délutan ezt gyakorolja a tanuld, akkor is koteles az
eredeti konfiguracidt visszadllitani a munka végeztével.

Hivatalos vagy maganiigyben szabadon levelezhetnek az iskolan beliil és az Interneten
keresztul.

Haszndlhatjak a Worldwide Webet és mas internetes szolgaltatasokat, kivéve a pornograf,
fasiszta vagy barmilyen mddon erészakra buzditd vagy jogellenes anyagok letoltését. Ha valaki
véletlendl tolt le ilyen anyagot, akkor koteles azt azonnal megsemmisiteni!

A rendszergazda altal meghatarozott mddon tdjékoztatdst kaphatnak a halézat mikddésének
6ket érinté valtozasairodl;

Kifejezett engedély nélkil is kihasznalhatjak a haldzat 6sszes lehet&ségét, feltéve, ha ezzel a
jelen szabdlyzat elGirasait, jogszabdlyokat, az 4&ltaldnos erkdlcsi normakat, illetve mads
felhasznaldk érdekeit nem sértik.

A szoftver szellemi termék, amelyben estenként sok ember tobb éves munkaja fekszik. Ezért
az intézmény - anyagi lehet6ségeihez képest - mindent elkdvet a legalis programok
haszndlatara. Az iskola tulajdonat képez6 programok illegdlis lemasolasa szigordan tilos. A
gépekre csak a szamitastechnika tandrokkal, ill. a rendszergazdaval egyeztetett szoftver
telepithet6. Bizonytalan eredet(i szoftver telepitése esetén kotelez6 a virusmentességet
ellendrizni. Tilos a sajat konyvtarakba nem jogtiszta szoftvert telepiteni, ilyent az Internetre
kiajanlani, valamint az Internetrél feltért programokat letolteni. Tilos crack kdédokat,
programindité kulcsokat e-mailben kérni, kildeni vagy felajanlani. Etikusnak tekinthetd a
freeware és a shareware programok letoltése, illetve a sajat készitésl programok publikalasa.
A tilalmak nemcsak a programokra, hanem minden szerz6i joggal védett termékre kiterjednek,
tipikusan pl. a zenei anyagokra is.

Tilos a rendszerek hardver konfiguracidjanak megvéltoztatasa. A hardverek megbontdsa még
hiba javitas céljabol is tilos. A hibdkat jelentsik a rendszergazdaknak. A hibaelharitas az 6
feladatuk.

Tilos nem rendszeresitett kiils6 hardverek engedély nélkiili csatlakoztatdsa. Ilyen
hardvereszkozoket a gépterembe bevinni is tilos.
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o Tilos a gépek eredeti helyének megvaltoztatdsa, a csatlakozasok megbontasa.

e Atanulé koteles munka végeztével a munkahelyét tisztdn, rendesen, a szamitogépet
kikapcsolva elhagyni.

Minden hardvert érint6 problémaban a rendszergazda értesitése és kozremikddése kotelezs.

Az ISKOLAI SZABALYZAT megsértésébél, a nem rendeltetésszer(i hasznalatbdl, gondatlansagbél
okozott karért a felhasznaldt anyagi, illetve fegyelmi, sullyos esetekben biintetGjogi felelGsség
terheli.

3.6 A WIFI halézat hasznalatanak rendje

Az iskoldban és a kollégiumokban vezeték nélkili (WIFIl) szamitégép haldzat is mikddik. A haldzat
négy SSID-t sugdroz.

e Eventus_Work — ez a haldzat szolgdl a tanarok WIFI hozzaférésére. A bejelentkezés a
haldzati felhaszndldnévvel és jelszoval lehetséges. A hasznalt eszkozt el6z6leg
regisztraltatni kell a rendszergazdaval. A regisztralatlan eszkozoket a rendszergazdak
kitiltjdk a hasznalatbdl.

e Eventus _Guest — ez a hdlézat szolgal az ideiglenesen az iskoldaban tartdézkoddk kiszolgaldsara.
A haldzat jelszéval érhet6 el, az aktudlis jelszdt a rendszergazddaktdl lehet megtudni. A jelszé
minden figyelmeztetés nélkil megvaltozhat.

Eventus_ Guest — ez a haldzat az drai felhasznaldsra késziilt. Erre jelentkeznek be az 6ran hasznalt
tanuldi tabletek. A bejelentkezés itt is jelszohoz kotott. A jelszd kizardlag az orai felhasznalasu
tabletekre hasznalhatd. Az egyéb eszkdzok bejelentkezése erre a haldzatra az eszkoz

kizarasat eredményezi a WIFI halézatbdl.

3.7 A rendszergazda feladatai

Az iskolai rendszergazdat az iskola vezetGje nevezi ki . A rendszergazda kozvetlen munkahelyi vezet6je az
iskola vezetdje.

A rendszergazda munkaideje munkanapokon 8.00-tdl 16.30-ig terjed, amely magaban foglal 30 perc
ebédid6t. A rendszergazda rendkivili feladatok ellatasara tulmunkara kotelezheté a vonatkozd
munkajogi el6irdsok betartasa mellett, megfelel6 juttatasért.

e A hadldzat felhaszndldinak nyilvantartdsa, a belépések engedélyezése és tiltasa a rendszergazda
els6 szamu, elidegenithetetlen feladata és a haldzat biztonsagos miikddésének alapfeltétele.
A felhasznaldi azonositdk létrehozasa és torlése ezért a rendszergazda kizardélagos joga.

e A rendszergazda szakmai felelésséget vallal, hogy megteszi az Internet kozossége altal
elvarhatd lépéseket a haldzat nemzetkdzi normaknak megfelelS biztonsagos Gzemeléséért.

e Arendszergazda felel6s a szamitdgépek lUzemeltetéséért, a felmerils hibak elharitasaért. Az
intézményi kereteken belil nem orvosolhaté meghibdasodasok esetén gondoskodik az
eszkozok szakszer( javittatdsardl. Ha a javitas varhatd koltségérél az iskola vezetével
konzultal.
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e Felel6s a szamitogépek szoftvereinek karbantartdsaért, feligyeli a gépeken taldlhaté
szoftvereket. Ugyel a jogtiszta szoftverek hasznalatara.

o A szamitégéptermekben koteles hetente legaldbb egyszer szoftverkarbantartast végezni,
amelynek sordn helyredllitja a gépek eredeti konfiguracidjat. A tanitdsi sziinetekben minden
esetben koteles a helyreallitast elvégezni.

e Részt vesz a szoftverleltar elkészitésében, azokban foglaltakért felelGsséggel tartozik.

e Kreativ mddon, oOndlléan javaslatot tesz Uj mddszerek, szoftverek beszerzésére, azok
haszndlatbavételét onalléan megoldja. Javaslatot tesz az intézményi informatikai eréforrasok
hatékony felhaszndlasara.

o Kiemelt feladata a hdlozat és az egyes szamitdgépek virusmentességének megdrzése,
szlikséges szoftverek hozzaférhet6vé tételéért a felhasznaldk szamara.

e Részt vesz az Uj hardverek, szoftverek beszerzésében, telepitésében, esetenként hdldzat
épitési feladatokat is elvégez.

o Naprakészen tartja a hardverleltart, kimutatdst vezet az elvégzett feladatokrdél és felhasznalt
anyagokrdl. Kezeli az informatikai raktart.

e Javaslatot tesz a selejtezend6 eszkdzokre, részt vesz a selejtezésben. Javaslatot tesz a
leselejtezett eszkdzok tovabbi értékesitésére, megsemmisitésére.

e Folyamatosan nyilvantartja az eszkozkolcsonzéseket, tartds haszndlatba addsokat.

e Arendszergazda részt vesz az iskolai munkaban, kdzrem(ikoédik az iskola életéhez kapcsolédd
kisebb informatikai munkakban.

e Mindent megtesz az intézményi adatok védelméért. Ennek keretében a haldzatijogokat teljes
kérden gyakorolja. Gondoskodik az adatok biztonsdgi mentésérdl.

o Koteles elvégezni a munkahelyi vezet 4ltal adott, iskolai érdekhez k6t6dg, itt nem szerepld
egyéb feladatokat is.

4 A szabalyzat megismertetésének rendje

Jelen szabdlyzatot minden tanulé az iskolaba keriléskor, valamint minden tanév elején koteles
megismerni, a benne foglaltak tudomasul vételét aldirdsaval igazolni. A tanuldkkal az informatika 6ran
a szaktanar koteles megismertetni a szabdlyzatot. Az informatika tantargyat nem tanuldk szamdra
tanév elején szerveziink lehet&séget a szabalyzat megismerésére. Ha a tanulé kés6bb jon, vagy késébb
igényel azonositot a halézat hasznalatdhoz, akkor rendkiviili esetben egyedileg ismertetjik meg a
haszndlat szabalyait.

A dolgozdk és tanarok munkaba allasukkor a rendszergazdatdl, vagy a szaktanaroktél ismerik meg az
informatikai rendszerre vonatkozd szabdlyokat, amelynek tudomasul vételét alairasukkal igazolnak.

Jelen szabdlyzat az informatika, mint szakterilet gyors valtozasainak készonhet6en gyorsan valtozik.
Ezért a benne foglaltakat legalabb évenként feliil kell vizsgdlni. A fellilvizsgalatért rendszergazda felel.
A valtoztatasokhoz kikéri az érintett felek javaslatait.



