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Altalénos rendelkezések

1.1. Jogszabalyi hattér

e 2011.évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl (a tovabbiakban: Nktv.),

e 2011. évi CXIL térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacio
szabadsagrol (a tovabbiakban: Info tv.),

e 229/2012. (VIIL 28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo torveny
végrehajtasarol,

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodéserol
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol,

e 100/1997. (VI. 13.) Korm. Rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadasarol,

e 2011.évi CLXXXVIL torvény a szakképzésrol,

e 315/2013. (VIIL 28.) Korm. rendelet a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairol,

e 1992 évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasarol (a tovabbiakban: Kjt.),

e 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl s a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992 évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol,

e 2012. évil. torvény a munka torvénykonyverol,

e 335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezeleésének
altalanos kévetelményeirdl.

e 2013. évi LXXVIL. torvény a felnéttképzésrol

1.2. A szabalyzat célja

A kozfeladatot ellato szerv — intézmény — célja a mikodése soran keletkezo kozérdeki
adatok nyilvanossaganak biztositasa, a kozérdeki adatigénylések teljesitési rendjének
meghatarozasa, valamint a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével
kapcsolatos feladatok meghatarozasa, az egységes iigymenet és felelosségi rend kialakitasa,
az informacidaramlas naprakészségének biztositasa érdekeben.

1.3. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya az intézmény valamennyi  kozalkalmazottjara,

munkavallalojara, illetve szerzodéses jogviszonyban allokra kiterjed. A szabalyzat targyi
hatalya kiterjed az intézmény tevékenységével kapcsolatos, illetve a mikodésik soran
keletkezd — jogszabaly altal kozzéteendo - kozérdeki- és kozérdekbol nyilvanos adatokra.
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2. A szabilyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbol levonhaté, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetes.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai vélemeényre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-kepviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo szemelyes adat, tovabba az egészségi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi személyes adat.

Keézérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem eso, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyljtemeényes jellegétol, igy
kiilsndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoséget vagy hozzaférhetové tételet torveény
kozérdekbol elrendel.

Kozzétételi honlap: a szerv sajat honlapja, amelyen a kozérdek adatok kozzététele elsdsorban
megvalosul.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezden

kozzéteendd kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez az adat
keletkezett

Adatkezelo: az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre

(’beleénve z} felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja. ’

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé tétele

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szimara hozzaférhetové tétele.
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Intézményi adatfelelds: az intézményvezeto altal kijelolt szemely, aki a kozerdekl
adatok megismerési és kozzétételi szabalyzatnak megfeleloen ellatja a jogszabaly altal eldirt
adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

Anonimizdldas: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatarozott természetes

személy (a tovabbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan atalakitas, amelynek célja
az adat és az érintett kozotti kapcsolat helyreallithatatlanna tétele, az azonositas
megakadalyozasa érdekében.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kulonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

3. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére vonatkozo szabalyok
3.1. Az intézményi adatfelelés

e Az intézményvezetd altal kijelolt — a munkakori leirasaban is felhatalmazott —
intézményi adatfelelds az Eventus Uzleti, Miivészeti Kozépiskola, Alapfoki
Miivészeti Iskola és Kollégium (a tovabbiakban: intézmény) jelen szabélyzatanak
megfelelen ellatja a jogszabaly altal eloirt adatok kozzétételével kapcesolatos feladatokat.
e Az intézményi adatfelelos gondoskodik az adatok frissességének, tartalmi és formai
megfeleldségeének a folyamatos ellendrzéserol.

3.2. Az intézményvezetd

Az intézmény vezetdje:

e meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat az
intézmény vonatkozasaban,

o felelOs az altala vezetett intézmény kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adatainak
tartalmi megfelel6ségéert, frissességeeért,

e azaltala e feladattal megbizott munkatarsa vagy munkatarsai Gitjan gondoskodik arrol,
hogy a kozzéteendo adatokat tartalmazé dokumentumok a kozérdekbdl nyilvanos
adatok kivételével személyes adatokat ne tartalmazzanak (anonimizalas).
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3.3. A kizérdekii adatokra vonatkoz6 kozzétételi eljaras szabdlyai

A kozérdekii- és kozérdekbol nyilvanos, jogszabaly altal kozzéteendd adatokhoz valo
lakossag 4ltali hozzaférést az intézmény elsddlegesena sajat honlapon torténo kozzetétellel
biztositja. A honlapon torténo megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel idopontja és
a kozles idétartama megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

3 3.1 Az intézmény a Nkt. 229/2012. (VIIL28.) szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségének elsdsorban az agazati jogszabalyokban meghatarozott informacios

rendszerhez torténd adatszolgaltatas teljesitésével tesz eleget.

A nevelési-oktatasi intézmeény a sajat honlapjan kozzéteszi

o afelvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,

e a beiratkozasra meghatarozott idot, a fenntarto altal engedélyezett osztalyok,
csoportok szamat,

e koznevelési feladatot ellato intézményegységenkent a téritési dij, a tandij, egyeb
dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyutt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba
tanévenkeént, nevelési évenként az egy fore megallapitott dijak mértékeét, a
fenntarté altal adhaté kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi €s igénylesi
feltételeket is,

e a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajaval osszefiiggd értékelésének
nyilvanos megallapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos -
nyilvanos megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasat,
idejét, az Allami Szamvevoszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyeb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

o anevelési-oktatasi intézmény nyitva tartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a
nevelési évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események
idépontjait,

e a pedagogiai-szakmai ellenorzés megallapitasait a személyes adatok védelmére
vonatkozo jogszabalyok megtartasaval.

e aszervezeti és mikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagogiai programot,

e a betoltott munkakorok alapjan a pedagogusok szamat, iskolai végzettségiiket,
szakkeépzettségiiket,

e a betoltott munkakorok alapjan a neveld é€s oktatd munkat segitok iskolai
végzettségét, szakképzettségét,

* az orszagos méres-érteékelés évenkénti eredményeit,

e atanulOk le- és kimaradasaval, évfolyamismeétlésével kapcsolatos adatokat,

o kozépiskolakban - évenként feltiintetve - az érettségi vizsgak atlageredményeit,

e atanoran kivuli egyeb foglalkozasok igénybevételének lehetoséget,

e ahétvégi hazi feladatok és az iskolai dolgozatok szabalyait,

Hatalyos: 2018. december 21-t61



Eventus Uzleti, Miivészeti Kozépiskola, Alapfoku Miivészeti Iskola ¢s Kollegium

KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK RENDJE
2018.

o az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a
tanulméanyok alatti vizsgak tervezett idejet,
e aziskolai csoportok szamat, az egyes csoportokban a gyermekek létszamat.

A kéznevelési intézmények kozzétételi listaja tartalmazza

o afelvételi lehetoségrol szolo tajékoztatot,

e a beiratkozasra meghatarozott idot, a fenntarto altal engedélyezett osztalyok,
csoportok szamat,

e koznevelési feladatot ellato intézményegységenkeént a téritési dij, a tandij, egyeb
dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyttt: dij) jogcimét és mértékeét, tovabba
tanévenként, nevelési évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket, a
fenntarté altal adhato kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi €s igénylési
feltételeket is,

e 2 fenntarto nevelési-oktatasi intézmény munkajaval osszefliggd értékelésének
nyilvanos megallapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos -
nyilvanos megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasat,
idejét, az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait. egyéb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

e anevelési-oktatasi intézmény nyitva tartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a
nevelési évben, tanévben tervezett jelentésebb rendezvények, esemeények
idépontjait,

e a pedagbgiai-szakmai ellenorzés megallapitasait a személyes adatok védelmere
vonatkozo jogszabalyok megtartasaval,

e aszervezeti és mitkodési szabalyzatot, a hazirendet €s a pedagogiai programot.

e 2 betoltstt munkakorok alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét €s
szakképzettséget,

e aszabadidds foglalkozasok koret,

e az externatusi ellatas igénybevételének lehetdseget,

e akollégiumi csoportok szamat és az egyes csoportokban a tanuloi létszamat.

3.3.2 Az intézmény az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségének sajat honlapon torténd
kozzététellel tesz eleget.

Az dltalanos kozzétételi lista tartalmat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4. Az intézmény kezelésében lévo kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igény és teljesitése

Kozérdekii adatot barki igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus Gton. A kérelmezé
igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan
megjeldlni.
Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni:

e abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belul benyujtott,

azonos adatkorre iranyulo adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be,
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e ha az igényld nem adja meg nevét (nem természetes személy igényld esetén
megnevezését), valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigenylo személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéseert
megallapitott koltségtérités megfizetésehez szilkséges. Az igény teljesitését kovetoen, illetve a
koltségek megfizetését kovetoen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

Azigényeket az adatkér6 altal kért modon kell teljesiteni. Az eléterjesztett igényt akkor lchet
szOban teljesiteni, ha:

- azigényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszeriien mar nyilvanossagra kerult, €s
igy az igénylonek irasos formaban is elérhetd, s az adatszolgaltatas ilyen modjat az
adatkéré megfelelonek tartja,

- azigényld szoban kéri a valaszt,

- azigény az intézmény eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos
tajékoztatassal teljesitheto,

- szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara a tajékoztatas kielégitO.

A szoban eléterjesztett igényt jegyzokonyv forméjaban akkor kell irasba foglalni, ha a szobeli
teljesitést az adatkéré nem fogadja el.

A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt - melynek megitélése az intézmeny
vezetdjének a feladata -, a kérelmet benytjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

A kozérdek(l adat megismerésére iranyulo igényt az igény beérkezését kovetd legrovidebb ido
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell. Ha az adatigénylés jelentos
jcetjedelml'i, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
intézmeny alaptevekenysegének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki

1gér3ybe\fét’elév‘fal jél“, a teljesitési hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6
Errdl az igenyl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. |

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
figgetlenil az igénylé masolatot kaphat. Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedéen — a 301/2016. (IX. 30.) K
rendelet vonatkozo rendelkezései alapjan koltségtéritést allapithat meg. | R

A kt‘)ltségtférités meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
- azigenyelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozoé az igényld részére torténd
sltsé az igénylo részére tort \zbesitésé
koltsége, y €nd kézbesitésének
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- ha az adatigénylés teljesitése az adatkezeld alaptevékenységének az ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsege.

A koltségtérités osszegérol az igénylot az igény teljesitését megelozoen tajékoztatni kell. Az
igényld a tajékoztatas kézhezvetelét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igénylését fenntartja —e. Ha az igényl0 az igényét fenntartja, a koltsegtéritést az adatkezeld
altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az intézmény szamlajara megfizetni
a kiallitott szamla alapjan.

Ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikseges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott
osszeget, az adatigénylést a koltségteritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon
belil kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése az adatkezeld
alaptevékenységének  ellatasahoz szikséges ~munkaeroforras  aranytalan mértekl
igénybevételével jar, illetve hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetbségeirdl az igénylot az igény beérkezéseét
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kézérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(anonimizalas).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az Intézmény aranytalan

nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylo altal kivant formaban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheto
formaban nem lehet eleget tenni.

{\z igeny teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetoségekrol valo tajékoztatassal egyutt, az igény beérkezését kovetd 15 napon

beliil irasban vagy elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A kozérdekli adatigénylésre vonatkozo valasztervezetet, beleértve a megtagadast is az
intézmény vezetdje késziti el.
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A kozeérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényet anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha kozérdek adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetove, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdeki adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kozeérdek nagyobb silyu a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiz6dd kozérdeknel.

A kozérdekis adatkérések elutasitasat az intézményi adatfelelds koteles nyilvantartani.
Az elutasitott kérelmekrdl a tagntézmény vezetje évente, a targyévet kovetd év januar 3 1-ig
irasban tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

5. Kozzétételi eloirasok

A kozzétett kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis forméaban, barki szamara,
személyazonositas nélkul, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhato modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetve tenni.
Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetlendl
szitkséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

6. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatot a nevelétestiilet fogadja el, valamint az intézményvezetd hagyja jova.

Jelen szabalyzat az intézményvezetd jovahagyasanak idopontjaval lép hatalyba, és
hatarozatlan idore szol.

A szabélyzatot jogszabalyvaltozas, illetve az Intézmény adataiban bekovetkezett valtozas
esetén modositani kell. A szabalyzat jogszabalyi elbirasokhoz igazodé mindenkori
modositasaért az intézményvezeto a felelds.

A szabalyzat modositasaval kapcsolatos eljarasban az elfogadasra vonatkozo szabalyok
alkalmazandok.

A szabélyzatot az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzatanak mellékleteként kell
kezelni és az iskolai honlapon, illetve az Intézményben titkarsagan hozzaférhetove kell tenni.

Eger, 2018. december 21. QL /7 g‘

_'-‘—'_'_.—_—_'__.__.—- . .
:;ajtog Attila

intézményvezetod
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1. melléklet (2011. évi CXIl. térvény)

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei

2. | Akozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

3. | Akézfeladatot ellaté szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belll illetékes
ugyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésege
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

5. Testileti szerv esetén a testiilet |étszama,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetésége

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felugyelete vagy ellendrzése alatt allo,
vagy alarendeltsegében mikddo mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezese,
és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikéddé gazdalkodo szervezet neve,
szekhelye, elérhetosége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenysegi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai
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Frissités

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kévetéen azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Megorzes

Az eléz6 allapot
torlendé

Az el6z6 allapot
torlendd

Az eldzd allapot
torlendd

Az el6z0 allapot
torlendd

Az eléz6 allapot
térlendd

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig |

archivumban
tartasaval
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A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito
hatarozat, a kéltségvetési szerv alapito

okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott A véltozasokat
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd neve kovetden azonnal
és cime, valamint a fészerkeszté neve

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

Az el6z allapot 1 évig
archivumban
tartacaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig

archivumban
tartasaval

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat Frissités

A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenyseget
meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapveté jogszabalyok, kézjogi -
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
tiigyrend, az adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szdévege

Az orszagos illetékesséqgli szervek,
valamint a fovarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységeérdl
$z010 tajekoztatdo magyar €s angol nyelven

A valtozasokat
kovetben azonnal

A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt

Negyedévente
feladatai %

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyeéb A valtozasokat
hatésagi ugyekben ugyfajtanként és kdvetden azonnal
eljarastipusonként a hataskorrel

rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor

gyakorlasanak atruhazasa esetén a

ténylegesen eljard szerv megnevezése,

illetékességi terlilete, az ugyintézéshez

szikséges dokumentumok, okmanyok,

eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi

dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi

Hatalyos: 2018. december 21-t6l

Megdrzés

Az el6z6 allapot 1 évig |
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot

torlendd

Az €l6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
térlendd
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szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ugyintézes
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az tigyek intézését seqitd
utmutaték, az ugymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az ugyintézéshez hasznalt
letéltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehett elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ugyfelet
megilleté jogokrol és az ugyfelet terheld
kotelezettségekrdl

5. A kdzfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatadsok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybeveételenek
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltsegei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaféres
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mertéke

8. Atestileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kdzremlikodés
(véleményezés) maodja, eljarasi szabalyai,
a testiileti szerv uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései,
tlésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testlileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. Atdrveény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képviselo-testiiletének nyilvanos (lésére
benyuijtott eléterjesztések a benyujtas
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A valtozasokat
kévetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a benyujtas
idépontjat kbvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zd a’llapdt 1 évig
archivumban
tartasaval
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idépontjatol

A kozfeladatot ellato szerv altal kbzzétett
hirdetmények, kbzlemények

A kdzfeladatot ellato szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatqs
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos

megallapitasai

A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon
alapulo statisztikai adatgyjtés
eredményei, idébeli valtozasuk

A kdzérdek( adatokkal kapcsolatos
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdek( adatok hasznositasara
iranyuld szerzddések listaja, amelyekben
a kdzfeladatot ellatoé szerv az egyik

szerz6do fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
lévo kozérdekl adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos

szerzodeési feltételek

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé
kilonds és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében
levd, a kbzadatok ujrahasznositasarél
sz016 torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kdzadatok listaja, valamint
azok rendelkezésre allé formatuma.

a“19. sor szerinti kézadatok
Ujrana"sznositasara vonatkozo altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan

szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok
Ujrahasznositas céljabdl torténé
rendelkezésre bocsatasért fizetendé dijak

2018.

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol szol6
jelentés megismeréesét
kovetden
haladéktalanul

Negyedevente

Negyedevente

Negyedéevente

Negyedévente

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat kﬁveté
15 napon belll

A valtozasokat kovetd
15 napon beldl

A véltozésokét kovetd
15 napon belil

Legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

Az eléz6 allapot 1 évig

‘archivumban

tartasaval

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az elézo allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az eléz6 allapot 1 evig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendod

Az elz6 llapot 1 évig |
archivumban

tartasaval

Az €l0z0 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd
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altalanos jegyzéke

A kdzadatok Gjrahasznositasarol sz610

torvény szerinti jogorvosiati tajékoztatas 15 napon belul

A kdzfeladatot ellatd szerv altal megkotott, A valtozasokat kovetd

a kozadatok Gjrahasznositasarol sz0l6 15 napon belll
térvény szerint kotott kizarélagos jogot

biztosité megallapodasok szerz6dod

feleinek megjeldlése, a kizarélagossag

id6tartamanak, targyanak, valamint a

megallapodas egyéb lényeges elemeinek

megjeldlése
IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A kozfeladatot ellato szerv eves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetes
beszamoloja

Negyedévente
foglalkoztatottak Iétszamara es szemelyi

juttatasaira vonatkozo6 6sszesitett adatok,

illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd

tisztségviselok illetménye, munkabére, és

rendszeres juttatasai, valamint

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak

nydijtott juttatasok fajtaja és merteke

dsszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az A dontés
allamhaztartasrél sz6lo torvény szerinti
kéltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyere
vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a kozzététel
elétt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

hatvanadik napig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal
tsszefiiggd, otmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékl jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa),

A dontés

hatvanadik napig

Hatalyos: 2018. december 21-t61

A valtozasokat kovetd

meghozatalat kdveto

meghozatalat kévetd

Az eléz6 allapot
torlendd

Az eldzb allapot
torlendo

| Megorzés

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 evig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt kovetd 5
évig

A kbzzétételt kdvets 5
évig
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targya, a szerzédést koto felek neve, a
szerzédés értéke, hatarozott idére kotott
szerzédes esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlenill 6sszefiiggod
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével. A szerzddes értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi ado nélkil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke kozll a magasabb dsszeget
kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatéré — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerzédéseknel az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy kéltségvetési évben
‘ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos
targyl szerz6dések értéket egybe kell
szamitani

A koncessziorol szolo torvenyben Negyedévente
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol

készitett emiékeztetdk, palyazat
eredménye)

A kodzfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kulonésen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggo kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

Az Europai Uni6 tamogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkozo szerzédések

Negyedévente

f_(bzbeszgrzési informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzédésekrol)

Negyedévente
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A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban |
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval



